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Préambule 

Ce guide s'adresse aux administrateurs de la plateforme GeoLab II. Il vise à fournir une prise en 
main complète des fonctionnalités, incluant l’ajout de nouveaux laboratoires, la gestion avancée 
des comptes utilisateurs, la mise à jour des données de référence, l'administration des stocks et 
la gestion des notifications. 

Nouveautés de GeoLab II : 
Grâce à ses fonctionnalités améliorées, GeoLab II offre une gestion décentralisée des accès, 
permettant aux administrateurs régionaux et locaux de superviser leurs entités de manière 
autonome tout en conservant une visibilité nationale. 

Rôles Clés des Administrateurs : 

1. Ajout et Gestion du répertoire des Laboratoires : 
o Enregistrement des nouveaux laboratoires dans le système. 

2. Gestion des Comptes Utilisateurs : 
o Création, modification et suppression de comptes. 
o Attribution de rôles et droits d’accès (administrateurs labo, techniciens labo, 

superviseurs régionaux). 
o Suivi des activités et audit des accès pour garantir la sécurité et l’intégrité des 

données. 

3. Administration des Données de Référence : 
o Gestion des catalogues de consommables, équipements, et nomenclatures utilisées 

sur la plateforme. 

4. Supervision des Stocks : 
o Suivi des approvisionnements et consommations pour tous les laboratoires 
o Gestion proactive des stocks critiques grâce aux seuils minimums configurables. 
o Consultation des alertes automatiques pour éviter les ruptures ou la péremption des 

produits essentiels. 

5. Gestion des Notifications et Alertes : 
o Configuration et personnalisation des notifications pour les utilisateurs (définitions de 

tags). 
o Diffusion d’annonces ou d’informations importantes via le système de messagerie 

intégré. 

Recommandations Importantes : 

Il est fortement conseillé de désigner officiellement les membres du groupe des administrateurs 
avant la mise en production de la plateforme. Ces administrateurs joueront un rôle essentiel pour 
: 

 La configuration initiale de GeoLab II dans leur laboratoire ou région. 
 Le maintien de la qualité et de l’intégrité des données au quotidien. 
 La coordination des activités liées à la gestion des ressources, des capacités analytiques 

et des consommables. 
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Les éléments de la barre de menus 

 

 
 
La barre de menu est constituée d'un menu de navigation des fonctionnalités de « GéoLab » qui 
se trouve complètement à gauche de l'écran d'accueil. 
 

 
 

L'affichage des éléments du menu de navigation sera différent selon l'appartenance de 
l'utilisateur au groupes de travail et les droits affectés à ceux-ci. 
 
 
 

Sécurité 

 

 
 

Le menu Sécurité dans GeoLab II permet aux administrateurs de gérer les utilisateurs, 
les accès et les configurations de sécurité de la plateforme. Ce menu centralise toutes 
les fonctionnalités nécessaires pour assurer un contrôle efficace et sécurisé des 
interactions avec le système. 

Fonctionnalités principales : 

1. Utilisateurs 

o Gérer les comptes utilisateurs existants : consulter, modifier, déactiver/activer 
ou supprimer. 

o Réinitialiser les mots de passe et ajuster les informations des utilisateurs. 
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o Attacher les utilisateurs à leurs groupes respectifs 

2. Nouvelles inscriptions 

o Valider ou rejeter les nouvelles demandes d'inscription sur la plateforme. 
3. Applications 

o Gérer la nomenclatures des "écrans" associées à GeoLab II. 
4. Groupes 

o Créer et configurer des groupes d’utilisateurs pour faciliter la gestion 
collective des droits. 

o Attribuer des rôles spécifiques à un groupe en fonction des responsabilités. 
o Attacher les groupes aux strucutres et laboratoires. 

5. Groupes/Applications 

o Associer des groupes à des "écrans" ou modules spécifiques. 
o Superviser les autorisations accordées pour des ensembles d’utilisateurs 

(accéder, ajouter, modifier, supprimer, exporter). 
6. Synchroniser les applications 

o Synchroniser les répertoires du dossier de publication "root" du serveur web, 
pour extraire et écrans et modules trouvés (et les mettre dans la liste des 
Applications). 

7. Journal des interventions 

o Consulter l’historique des actions administratives et des modifications 
effectuées sur la plateforme. 

o Identifier les responsables de chaque action pour garantir la traçabilité. 
8. Mots clés 

o Gérer les mots clés utilisés dans notifications pour la classification des 
messages échangés. 

o Maintenir une taxonomie cohérente et adaptée aux besoins des utilisateurs. 
9. Paramètres 

o Configurer les paramètres globaux de sécurité, lesx URLs, notament celle de 
Geoserver, ainsi que le nom d'utilisateur et mot de passe associés. 

 

Recommandations d’utilisation : 

 Fréquence de mise à jour : Les administrateurs doivent régulièrement mettre à 
jour les groupes, et droits d’accès pour refléter les besoins organisationnels 
actuels. 

 Audit des journaux : Vérifiez périodiquement le Journal des interventions pour 
détecter des activités inhabituelles ou non autorisées. 

 Paramètres de sécurité : Assurez-vous que les adresses et crédentiels sont en 
place pour faire fonctionner la cartographie. 

Grâce à ce menu, les administrateurs disposent de tous les outils nécessaires pour gérer 
la sécurité et le contrôle d’accès de manière décentralisée et efficace. 
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Utilisateurs 

Le module Utilisateurs dans GeoLab II offre une interface intuitive et complète pour gérer les 
comptes utilisateurs. Voici un guide détaillé des fonctionnalités disponibles : 

Interface Principale 

 

La liste des utilisateurs affiche les informations clés, telles que le login, le nom, l'email, le statut 
actif/inactif, le groupe et la structure à laquelle chaque utilisateur est rattaché. 

Fonctionnalités principales : 

1. Ajouter un utilisateur : 
o Cliquez sur le bouton « Ajouter » (situé en haut à droite) pour créer un nouvel 

utilisateur. 
o Remplissez les champs requis, notamment le login, le mot de passe, le nom, l'email, 

et attribuez l'utilisateur à un groupe et une structure. 
o Enregistrez pour finaliser l'ajout. 

2. Modifier un utilisateur : 

o Cliquez sur l’icône de modification (stylo: «  ») associée à l’utilisateur concerné 
pour mettre à jour ses informations (nom, email, groupe, etc.). 

3. Zone de Filtrage : 
o Structure : Filtrez les utilisateurs par structure, par exemple un laboratoire ou une 

entité spécifique. 
o Groupes : Filtrez les utilisateurs selon leur groupe, comme "Administrateurs", 

"Techniciens", etc. 
o Sélection multiple : Activez cette option pour appliquer des filtres combinés sur 

plusieurs structures ou groupes. 
o Pour réinitialiser les filtres, cliquez sur le bouton « x ». 

4. Recherche rapide : 
o Saisissez un mot-clé dans la barre de recherche (en haut à gauche) pour rechercher 

un utilisateur en fonction des colonnes visibles (nom, email, etc.). 
o Cliquez sur la loupe pour lancer la recherche. 

5. Recherche dynamique : 
o Cliquez sur le bouton « Recherche dynamique » pour afficher un formulaire de 
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sélection multi-critère. 
o Combinez plusieurs champs comme le login, le nom, l'email, le groupe, et la 

structure pour affiner vos résultats. 

6. Exporter : 
o Cliquez sur le bouton « Export » (en haut à droite) pour exporter la liste des 

utilisateurs vers différents formats (PDF, Word, Excel, ou impression). 
o Étapes : 

 Sélectionnez le format souhaité. 
 Configurez les paramètres nécessaires (colonnes, ordre, etc.). 
 Téléchargez ou imprimez le fichier. 

 
 

 
 

1. Sélectionner le format souhaité  
2. Ajuster les différents paramètres nécessaires 
3. Télécharger le fichier correspondant 

 

Ajouter un utilisateur 

 

L’ajout d’un nouvel utilisateur dans GeoLab II est une étape simple qui permet aux 
administrateurs d'enregistrer rapidement un compte avec les informations nécessaires. Voici les 
étapes détaillées : 

Étapes pour Ajouter un Utilisateur : 

1. Accéder au formulaire : 
o Cliquez sur le bouton « Ajouter » situé en haut à droite de la liste des utilisateurs. 
o Le formulaire d’ajout s’affiche. 
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2. Remplir les champs obligatoires : 

o Nom et prénom : Saisissez le nom complet de l'utilisateur. 
o Login : Indiquez un identifiant unique que l'utilisateur utilisera pour se connecter. 
o Mot de passe : Saisissez un mot de passe sécurisé. 
o Confirmation du mot de passe : Répétez le mot de passe pour éviter les erreurs. 
o Email : Fournissez l'adresse email de l'utilisateur, essentielle pour la récupération de 

mot de passe en cas de perte. 
o Actif : Activez ou désactivez le compte selon les besoins (un compte désactivé 

bloque l'accès à la plateforme). 
o Groupe : Sélectionnez le groupe auquel l'utilisateur sera associé (par exemple, 

Administrateurs, Techniciens labo). 

3. Actions supplémentaires : 
o Retour : Cliquez sur le bouton rouge « Retour » si vous souhaitez annuler l’ajout de 

l’utilisateur. 
o Ajouter : Une fois tous les champs remplis correctement, cliquez sur le bouton « 

Ajouter » pour valider la création du compte. 

 

Recommandations : 

 Utiliser un mot de passe fort : Assurez-vous que les mots de passe contiennent une 
combinaison de lettres, chiffres, et caractères spéciaux pour plus de sécurité. 

 Vérification des informations : Confirmez les données saisies avant de cliquer sur « 
Ajouter ». 

 Groupes et rôles : Assignez l’utilisateur au groupe approprié pour garantir qu’il ait accès 
aux fonctionnalités nécessaires. 

Cette procédure garantit que chaque utilisateur est correctement configuré et prêt à utiliser 
GeoLab II conformément à ses responsabilités. 
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Groupes 

Le module Groupes de GeoLab II permet aux administrateurs de créer, modifier et gérer des 
groupes d'utilisateurs. Ces groupes sont des entités logiques regroupant des utilisateurs ayant 
des droits d'accès similaires et associés à une même organisation. 

 

Fonctionnalités principales : 

1. Ajouter un groupe : 
o Cliquez sur le bouton « Ajouter » (en haut à droite) pour ouvrir le formulaire d’ajout. 
o Saisissez les informations nécessaires (nom du groupe, rôle, étendue des données, 

etc.) et enregistrez pour créer le groupe. 

2. Modifier un groupe : 
o Cliquez sur l’icône de modification (stylo) associée au groupe concerné pour mettre à 

jour ses informations. 

3. Zone de Filtrage : 
o Structure : Filtrez les groupes en fonction de leur structure d'appartenance (par 

exemple, DGCRF, Laboratoire). 
o Sélection multiple : Combinez plusieurs critères pour affiner votre recherche. 
o Pour réinitialiser les filtres, cliquez sur « x ». 

4. Recherche rapide : 
o Saisissez un mot-clé dans la barre de recherche (par exemple, description, rôle) pour 

rechercher rapidement un groupe. 
o Cliquez sur la loupe pour afficher les résultats correspondants. 

5. Recherche dynamique : 
o Cliquez sur « Recherche dynamique » pour afficher un formulaire de recherche 

multi-critères. 
o Affinez votre recherche en combinant plusieurs champs (description, rôle, étendue 

des données, etc.). 

6. Exporter la liste des groupes : 
o Cliquez sur le bouton « Export » pour exporter la liste des groupes vers différents 

formats (PDF, Word, Excel, ou impression). 
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o Étapes : 
 Sélectionnez le format souhaité. 
 Configurez les paramètres (colonnes, ordre, etc.). 
 Téléchargez ou imprimez le fichier. 

 

 

Recommandations d’utilisation : 

 Rôles et Étendues : Configurez correctement les rôles et les étendues des données des 
groupes pour garantir des droits d'accès cohérents. 

 Mise à jour régulière : Revoyez périodiquement les informations des groupes pour refléter 
les évolutions organisationnelles. 

 Audits : Vérifiez régulièrement les groupes pour vous assurer qu'ils sont correctement 
associés aux structures et qu'aucun groupe inutilisé n'existe. 

Grâce au module Groupes, GeoLab II facilite la gestion centralisée des droits d'accès, 
permettant aux administrateurs de configurer les permissions de manière flexible et adaptée aux 
besoins organisationnels. 
 
 

Ajouter un groupe 

Le module Groupes permet d’ajouter et de configurer des groupes d’utilisateurs en fonction des 
responsabilités, des droits d’accès et de l’organisation. Voici les étapes détaillées pour ajouter un 
nouveau groupe. 
L’ajout d’un groupe se fait de la manière suivante: 
 - Cliquer d'abord sur le bouton "Ajouter" en haut et à droite de la liste, le formulaire ci-dessous 
d'affiche: 
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 Donnez la description du groupe (nom du groupe, il doit être représentatif) 
 Définir si c'est un rôle ou non (un rôle ne pourra avoir d'utilisateurs, son but est simplifier 

l'affectation des droits d'accès aux groupes créés) 
 Associer ensuite, le groupe a une structure 
 Définir si le groupe jouera le rôle de validateur ou non (par exemple, pour chaque laboratoire 

on pourra créer un groupe opérateur qui renseigne les capacités et un groupe validateur qui 
validera les informations founies par l'opérateur) 

 Choisir quel écran s'affichera au démarrage d'une session pouverte par l'un des membres du 
groupe (option facultative) 

 Choisir quel type de vue sur l'étendue de données, aura le groupe : 
o Nationale : Une étendue de données nationale a tous les 

niveaux (réservée aux adminsitrateurs et ou responsables du 
MdC et au CACQE) 

o Ministère : Une étendue de données restreinte sur le niveau 
des laboratoires associés à un et un seule ministère (par 
exemple un groupe qui administre l'ensemble des laboratoires 
sous-tutelle d'un ministère autre que le MdC) 
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o Régionale : Une étendue de données régionale pour suivre 
plusieurs laboratoires d'une région (réservée aux régions) 
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o Laboratoire : Accès seulement au données d'un seule 
laboratoire 

 
 Sélectionnez « Retour » pour annuler l’ajout d'un nouveau groupe  . 

 
 Sélectionnez « Ajouter » pour ajouter un nouveau groupe . 

 
 
Groupe de type « rôle » 
 
Un groupe type « rôle » ne possède pas d’utilisateurs. Il sert juste pour faire hériter des droits 
aux utilisateurs d’un autre groupe.  
Exemple : 
 
Le groupe « x_laboratoire » de type « rôle » qui contient des droits d’accès, aucun utilisateur ne lui 
sera associé. 
Le groupe « Labo-Blida » ou le groupe « Labo–Alger » doivent être associés au rôle 
« x_laboratoire » dans le champ "Modèle" (en haut et à droite du formulaire), pour hériter de tous 
les droits d'accès d'un laboratoire. 
 
 

Journal des interventions 

Le journal des activités répertorie toutes les actions réalisées sur la plateforme GeoLab II, 
offrant une traçabilité complète des événements. Ce module est un outil essentiel pour superviser 
les activités des utilisateurs et diagnostiquer d’éventuels problèmes. 
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Informations disponibles dans le journal : 

1. Date et heure : Enregistrement précis de l’heure à laquelle une activité a été réalisée. 
2. Utilisateur : Identification de l’utilisateur à l’origine de l’action. 
3. IP : Adresse IP de l’utilisateur connecté. 
4. Écran : Indication de l’écran ou module utilisé pour réaliser l’activité. 
5. Action : Type d’action effectuée (accès, modification, mise à jour, suppression, etc.). 
6. Détails des mises à jour : Description des changements apportés, avec : 

o Clé : Identifiant spécifique de l’élément modifié. 
o Champ : Nom du champ modifié. 
o Ancienne valeur et nouvelle valeur. 

Options de regroupement dynamique : 

Le bouton « Par groupe » permet de regrouper les informations du journal selon des critères 
spécifiques. Voici comment l'utiliser : 

1. Cliquez sur « Par groupe » pour ouvrir la fenêtre de regroupement. 
2. Sélectionnez un ou plusieurs champs parmi les options disponibles, comme : 

o Groupe : Filtrer par groupe d’utilisateurs. 
o Période : Regrouper les activités selon une période donnée. 
o Utilisateur : Filtrer par utilisateur spécifique. 
o Action : Regrouper par type d’action réalisée. 

3. Déplacez les champs sélectionnés vers la zone de regroupement. 
4. Cliquez sur « Appliquer » pour visualiser les données regroupées. 
5. Une fois les données groupées, utilisez le bouton « Récapitulatif » pour afficher un 

résumé des activités regroupées. 
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Exportation des données : 
Le journal des activités peut être exporté pour une analyse plus approfondie : 

1. Cliquez sur le bouton « Export » pour choisir le format d’exportation (PDF, Excel, etc.). 
2. Configurez les paramètres d’export (colonnes à inclure, tri, etc.). 
3. Téléchargez ou imprimez le fichier généré. 

Utilisation recommandée : 

 Suivi des activités critiques : Identifiez rapidement les actions inhabituelles ou non 
autorisées. 

 Audit interne : Utilisez les informations du journal pour des rapports d’audit ou de 
conformité. 

 Gestion des accès : Vérifiez si les utilisateurs accèdent aux écrans et modules appropriés 
à leurs rôles. 

Ce journal garantit une visibilité totale sur l’activité de la plateforme et contribue à renforcer la 
sécurité et l’efficacité opérationnelle. 
 
 

Référentiel 

Le menu "Référentiel" possède 8 modules: 
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nous commencerons par le module secteurs et territoires. 
 
 
 

Référentiel du Consommable 

Le menu Référentiel du Consommable, une fonctionnalité exclusive à GeoLab II, permet de 
centraliser et gérer les informations essentielles liées aux consommables utilisés dans les 
laboratoires. Ce module innovant offre la possibilité unique d'associer chaque consommable à sa 
catégorie et à son unité de mesure, garantissant une organisation et une standardisation 
optimales. Il s'agit d'une donnée de référence, accessible uniquement aux administrateurs. 
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Caractéristiques principales : 

1. Gestion des Consommables : 
o Liste complète des consommables disponibles. 
o Association précise entre un consommable, sa catégorie et son unité de mesure. 

2. Catégories des Consommables : 
o Les catégories permettent de regrouper les consommables par type ou usage 

(exemple : réactifs, milieux de culture, verrerie,...etc). 
o Une classification claire favorisant une gestion efficace des stocks et des 

commandes. 

3. Unités de Mesure : 
o Liste standardisée des unités de mesure associées aux consommables (litres, 

grammes, millilitres, unités, etc.). 
o Garantit une uniformité des saisies et une traçabilité optimale. 

Fonctionnalités du module : 

1. Affichage et Recherche : 
o Affichage des consommables disponibles avec leurs catégories et unités de mesure 

associées. 
o Barre de recherche intégrée pour localiser un consommable spécifique. 
o Options de filtrage par catégorie ou unité de mesure. 

2. Ajout et Modification : 
o Ajout de nouveaux consommables dans le système en renseignant : 

 Nom du consommable. 
 Catégorie associée. 
 Unité de mesure. 
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o Modification des données existantes pour refléter les mises à jour ou corrections. 

3. Suppression : 
o Suppression des consommables obsolètes ou non utilisés tout en préservant les 

historiques nécessaires pour assurer la traçabilité. 

4. Exportation : 
o Exportation de la liste des consommables, des catégories, et des unités de mesure 

vers des formats standards (PDF, Excel) pour une utilisation hors ligne ou dans des 
rapports. 

Utilisation recommandée : 

 Uniformisation des données : Cette fonctionnalité exclusive à GeoLab II garantit une 
standardisation des informations liées aux consommables, minimisant les erreurs lors des 
saisies dans d'autres modules (stocks, consommations). 

 Centralisation de la gestion : Offrir une source unique et fiable pour toutes les 
informations sur les consommables, accessible à tous les laboratoires via les 
administrateurs. 

 Optimisation des analyses : Faciliter le suivi des consommables par catégorie et unité de 
mesure dans le cadre des rapports et audits. 

Grâce à sa conception, le Référentiel du Consommable de GeoLab II s'intègre 
harmonieusement avec les autres modules de la plateforme, renforçant ainsi la gestion des 
ressources des laboratoires. 
 

Le menu « Secteurs et territoires » 

Ce menu permet de mettre à jour : 
 

 
 

1. Régions 
2. Structure 
3. Wilaya. 
4. Communes. 
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Régions 

Ce menu permet la définition des régions (qu'on retrouvera dans le formulaire des groupes vu 
précédement): 
 

 
 
Le formulaire de mise à jour des « Régions » contient les éléments suivants : 
 

1. Le bouton « Ajouter » pour ajouter une région 

2. Le bouton «  » pour modifier les informations de la région 
3. Le bouton «  » pour supprimer la région. 

 
 
 
 
 

Structure 

Une structure est une organisation administrative comme un ministère, une direction, une 
inspection ou un laboratoire. Cette liste est réservée aux adminsitrateurs du MdC. 
La liste des structures gestionnaires s'affiche comme suit: 
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1. Le bouton « Ajouter » permet d'ajouter une structure 

2. Le bouton «  » pour modifier les informations de la structure 
3. Le bouton « Export » permet d’imprimer ou d’exporter la liste des structures vers d’autres 

formats. Il suffit de : 
 

 
 

- Sélectionner le format souhaité  
- Ajuster les différents paramètres nécessaires 
- Télécharger le fichier correspondant 

 
 

4. La zone de « Recherche rapide » : Ecrire le texte à rechercher, ensuite cliquez sur la 
loupe pour lancer la recherche. 

5. Le menu de gauche permet d'appliquer un filtre de recherche par structure mère. 
 
 

Ajouter une strucutre 

L’ajout d’une nouvelle  « Structure » se fait de la manière suivante: 
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1. Code : insérer le code de la structure. 
 

- Astuce: saisir les initiales de chaque mot dans le nom de la structure: 
 Exemple : 

o Ministère de la Défense National son code, on saisiera MDN 
 
 

2. Le nom  : Saisir le nom de la structure 
 

3. Sélectionnez parmi la liste des structures déjà crées, sa structure mère 
  

4. Définir par « oui » ou « non » s'il s'agit d'un ministère 
 

5. Sélectionnez « Annuler » pour annuler l’ajout d'une nouvelle structure 
 

6. Sélectionnez « Ajouter » pour ajouter la nouvelle structure. 
 
 

Wilayas 

Le formulaire des « Wilayas »: 
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Le formulaire « Liste des wilaya » contient les éléments suivants : 
 
 

1. Le bouton « Export » permet d’imprimer ou d’exporter la liste des structures vers d’autres 
formats. Il suffit de : 

 

 
 

- Sélectionner le format souhaité  
- Ajuster les différents paramètres nécessaires 
- Télécharger le fichier correspondant 

 
 

2. La zone de « Recherche rapide » : Ecrire le texte à rechercher, ensuite cliquez sur la 
loupe pour lancer la recherche. 

 
 

Communes 

Le formulaire des « Communes »: 
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Le formulaire « Liste des communes » contient les éléments suivants : 
 
 

1. Le bouton «  » pour modifier les informations de la commune . 
2. Le bouton «  » pour supprimer la commune  
3. Le bouton « Export » permet d’imprimer ou d’exporter la liste des communes vers d’autres 

formats. Il suffit de : 
 

 
 

- Sélectionner le format souhaité  
- Ajuster les différents paramètres nécessaires 
- Télécharger le fichier correspondant 

 
 

4. La zone de « Recherche rapide »: Ecrire le texte à rechercher, ensuite cliquez sur la loupe 
pour lancer la recherche. 

 
 

Annuaire des laboratoires 

La liste " Annuaires des laboratoires" qui s'affiche regroupe l'ensemble des laboratoires qui 
seront inscrits et qui vont figurés dans differentes carte numérisés dans le tableau de bord 
cartographique, il est imprératif d'ajouter l'ensemble des laboratoires dans cette liste. 
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- Le bouton « Ajouter » pour ajouter un laboratoire 

- Le bouton «  » pour modifier les informations du laboratoire 
- La zone de filtrage : On pourra filtrer la liste des laboratoires en sélectionnant (à 

gauche du formulaire), soit la « Tutelle », soit la « Région (MC uniquement) »,soit la 
«  Wilaya ) » . Il est possible de faire une sélection multiple en cliquant sur le bouton 
« sélection multiple ». Cliquer sur le « x », pour annuler le filtrage 

- La zone de « Recherche rapide » : Ecrire le texte à rechercher, ensuite cliquez sur 
la loupe pour lancer la recherche 

- Le bouton de « Recherche dynamique » : affichera le formulaire de sélection multi-
critères, pour affiner la recherche (Code laboratoire, Nom, Wilaya, Commune,Tel 
01,Fax,E-mail...etc) 

 

 
 

Et c'est aux laboratoires plus tard d'enregistrer plus de données sur leurs ressources et capacités 
analytiques. 
 
 

Ajouter un laboratoire 

Pour ajouter d’un nouveau laboratoire, cliquer sur le bouton « Ajouter » et remplir le formulaire 
qui s'affiche: 
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On distingue trois types d’informations : 
 

1. Identification : Remplissez les informations demandées: 
 

o Code Laboratoire  
o Nom 
o Wilaya 
o Commune 
o Statut  
o Tutelle 
o Laboratoire d'analyse 
o Laboratoire d'essai 

 
       2.   Coordonnées géographiques: Saisir la Longitude et la Latitude (si disponibles, sinon laisser vide, 
et c'est au laboratoire de les renseigner plus tard) 
        
       3.   Coordonnées:  

o Telephone 01 
o Telephone 02 
o Fax 
o Email 
o Adresse  

 
 

Répertoire des produits 

Le répertoire des produits est constitué de quatre modules différents: 
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- Liste des produits 
- Déterminations par produit 
- Produit et analyses 
- Produit et essais 

 
 
 

Liste des produits 

La "liste des produits" dans laquelle on va inscrire la famille et le produit lui-même: 
 

 
 

1. Le bouton « Ajouter » permet de créer une nouvelle famille de produits 

2. Le bouton «  » pour modifier les informations de la famille et insérer de nouveaux 
produits 

3. Le bouton « Export » permet d’imprimer ou d’exporter la liste des produits (et leurs 
familles) vers d’autres formats. Il suffit de : 
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- Sélectionner le format souhaité  
- Ajuster les différents paramètres nécessaires 
- Télécharger le fichier correspondant 

 
 

4. La zone de « Recherche rapide » : Ecrire le texte à rechercher, ensuite cliquez sur la 
loupe pour lancer la recherche 

5. Le petit triangle blanc à gauche de chque ligne "Famille de produit", permet d'afficher la 
liste des produits associés à la famille choisie, sans avoir à changer de fenêtre. 

 
 

Ajouter une famille de produits 

Pour ajouter une nouvelle famille de produits, cliquer sur le bouton « Ajouter » et reseinger le 
formulaire qui s'affiche: 
 

 
 
On distingue trois types d’informations : 
 
 

1. Identification : Remplissez les informations demandé 
 

o Code: donner un code à la famille de produit (champ obligatoire) 
o Nom de famille: renseigner le nom de la famille 
o Note: décrire des informations utiles 
o Photo: insérer une photo de la famille (glisser un fichier sur la zone de 

téléchargement, ou cliquer sur celle-ci pour chercher un fichier image sur le disque. 
Ne pas dépasser 02Mo de taille, et les formats acceptés sont: PNG et JPG. 
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2. Cliquer sur le bouton "+Ajouter" en bas pour confirmer l'ajout de la famille. 

 
 
 

Ajouter des produits 

Après la création de la famille de produits, on procédera à la création des produits qui seront 
associés à la famille: 
 
1. On accèdera à l'onglet "Liste des produits" dans le même formulaire 
2. Suivre les étapes affichées sur la figure pour accomplit l'ajout d'un produit (Un code est 

donné automatiquent au produit ajouté; les colonnes "Analyses" et "Essais" définissent si un 
produit pourra être soumis à des analyses ou des essais. 

 
 

 
 

Déterminations par produit 

Après avoir inscrit les produits dans le répertoire, nous les retrouverons sous forme d'un menu 
arborescent via le menu "Déterminations par produit": 
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En cliquant sur n'importe quel produit ,on pourra associer des déterminations particulaires à 
celui-ci, on sélectionnera si le produit sera soumi à des analyses ou essais, et on choisira quelles 
déterminations et/ou essais s'appliqueront:  
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Le bouton « Enregistrer » en bas permet de sauvegarder les déterminations/essais associées au 
produit . 
 
 
 

Produits et analyses 

Cette liste sera accessible par les laboratoires et les inspecteurs pour qu’ils puissent connaitre 
les déterminations d'analyse associées a un produit: 
 

 
 
 

Produits et essais 

Cette liste sera accessible par les laboratoires et les inspecteurs pour qu’ils puissent connaitre 
les essais associés a un produit: 
 

 
 

Références des méthodes d’analyses 

La liste   " Référence des méthodes d'analyse " dans laquelle on va inscrire les références. 
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1. Abréviation (comme JO32-2004) 
2. Détails (Déscrition) 
3. URL (Lien pour le site du journal officiel, ou site web de la norme) 

 
 

Méthodes d’analyses 

Ce formulaire permet d'ajouter des méthodes d'analyse: 
 

 
 
 
 Référence (sélectionner une réféfence) 
 Nom 
 Description 
 Méthode interne 
 Méthode approuvée 
 Notes 

 
 
 
 

Nomenclatures 

Les nomenclatures regroupent l'ensemble des données de référence qui seront afifchées dans 
les différentes liste déroulantes qu'on retrouvera dans les canevas et les fiches que les 
laboratoires vont renseigner dans la plateforme: 
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Le formulaire de mise à jour des « Nomenclatures » contient les éléments suivants : 
 
 

1. Le bouton « Ajouter » pour ajouter une nomenclature . 
2. Le bouton «  » pour modifier les informations de la nomenclature . 
3. Le bouton « export » permet d’imprimer ou d’exporter la liste des nomenclature vers 

d’autres formats. Il suffit de : 
 

 
 

- Sélectionner le format souhaité  
- Ajuster les différents paramètres nécessaires 
- Télécharger le fichier correspondant 

 
 

4. La zone de « Recherche rapide » : Ecrire le texte à rechercher, ensuite cliquez sur la 
loupe pour lancer la recherche. 

 
 

Ajouter une nomenclature 

L’ajout d’une nouvelle  « Nomenclature » se fait de la manière suivante: 
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1. Code : Saisir un code de la nomenclature créée: 
 

- Astuce: Saisir le début des lettres de chaque mot dans le nom de la nomenclature  
 Exemple : 

o "Détermination" son code se saisie DETERM 
 
 

2. Le nom  : Saisir le nom de la nomenclature 
 

3. Sélectionner parmi la liste des nomenclature déjà créées une nomenclature parente 
(Exemple: Déteroination et types d'analyses) 

  
4. Définir par « oui » ou « non » si la nomenclature créée est non modifiable. 

 
5. Saisir les valeurs de la nomenclature avec leurs codes 

 Exemple : 
o La valeur de la nomenclature est " Azote basique volatil total " 

son code sera AZOBAS 
 

6. Sélectionner « Annuler » pour annuler l’ajout d'une nouvelle nomenclature 
 

7. Sélectionnez « Ajouter » pour confirmer l'ajout de la nouvelle nomenclature 
 
8. Une fois la nomenclature ajoutée, on procedera à l'ajout de ces éléments dans le tableau 

"Valeurs de nomenclatures" 
 

Remarque: 
Vu que les nomenclatures ont été ajoutés et finalisées, on ne pourra mettre à jour que leurs 

valeurs associées. 
 
 

Couches cartographiques 

Les couches cartographiques permettent de paramétrer les couches de données géographiques 
à visualiser dans le tableau de bord cartographique. (Si l'on souhaite maîtriser leur gestion, on 
conseille de programmer une formation dédiée aux informaticiens du ministère, car celles-ci 
dépendent du portail Geoserver 2.18, installé et configuré pour fournir les données à afficher 
sous forme de cartes via le protocole WMS). 
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Le formulaire de mise à jour des « Liste des couches cartographiques » contient les éléments 
suivants : 
 

1. Le bouton « Ajouter » pour ajouter une couche 

2. Le bouton «  » pour modifier les informations de la couche 
3. Le bouton « Export » permet d’imprimer ou d’exporter la liste des couches vers d’autres 

formats. Il suffit de : 
 

 
 

- Sélectionner le format souhaité  
- Ajuster les différents paramètres nécessaires 
- Télécharger le fichier correspondant 

 
 

4. La zone de « Recherche rapide » : Ecrire le texte à rechercher, ensuite cliquez sur la 
loupe pour lancer la recherche 

5. Le menu de gauche permet d'appliquer un filtre de recherche par section. 
 

Ajouter une couche cartographique 

L’ajout d’une nouvelle  « couche » se fait de la manière suivante 
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Couche cartographique sur Geoserver : Affiche une liste de couche déjà paramétrées dans 
Geoserver. 
 

 
 
 Couche Gs * :  Sera récupérée automatiquament 
 Nom Geoserver * Sera récupérée automatiquament 
 Section :  Sélectionner la liste section 
 Nom de couche : Définir le nom de la couche qui apparaitera sur l'écran 

 
La partie propriété offre des options d'affichage pour la couche. L'onglet "Modèle de la fenêtre 
Popup" permettra de sélectionner les données attributaires à afficher lors d'un clic sur l'objet 
spatiale (laboratoire par exemple). 
 

 
 

Sélectionnez « Annuler » pour annuler l’ajout d'une nouvelle couche 
 
Sélectionnez « Ajouter » pour confirmer l'ajout  d'une nouvelle couche. 
 
 


